MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACA}AO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
REITORIA

RESOLUGAO N2 XX DO CONSELHO SUPERIOR DE XX DE XXXXXX DE 2022.

Aprova o] Regimento Interno das
Coordenagbes dos Cursos de Pds-Graduagado
do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sertdao Pernambucano.

REGIMENTO DAS COORDENACOES DE CURSOS DE POS-GRADUACAO DO IFSertidoPE
TiTULO |
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 1° Este regimento disciplina as normas da coordenacdao dos cursos de pds-graduagdo no
ambito do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Sertdo Pernambucano — IFSertdaoPE.

Art. 2° Os cursos de Pds-graduacdo Stricto sensu e Lato sensu do |IFSertdaoPE tem como objetivos
qualificar e formar profissionais para o exercicio da docéncia nas atividades de ensino superior e
de Pds graduacdo Lato sensu, planejamento e execucdo de pesquisas e intervencées no campo da
educacdo das areas especificas dos cursos.

Paragrafo Unico: As Coordenacdes dos cursos de Pés-graduacdo serdo regidos por este Regimento,
apos aprovado pelo Conselho Superior do IFSertaoPE.

TITULO lI
DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA
Capitulo |
Da Organizag¢ao Geral

Art. 3° As Coordenagdes de cursos de pds-graduacgdo serao constituidas por um Coordenador e um
Vice Coordenador, sendo nomeados pela Direcdo Geral do campus, caso a funcdo seja de carater
voluntario e escolhidos mediante elei¢do direta, na forma estabelecida pelo Regimento Geral para
um mandato de 2 (dois) anos, sendo permitida uma reconducao por igual periodo.

Paragrafo primeiro. A escolha do coordenador e do vice-coordenador serd disciplinada pelo
regimento interno de cada programa/curso, em consondncia com as legislacdes vigentes.
Paragrafo segundo. As atividades desenvolvidas como coordenador e vice-coordenador, deverdo
estar devidamente registradas via Portaria de designacdo da Direcdo Geral de cada campus e
informada nos dados de informacgdes funcionais do servidor da Plataforma Suap.

Art. 4° Compete a Coordenacdo de Curso de Pds-graduacao:

| - promover a supervisdo didatico-pedagdgica do curso, exercendo as atribuicdes dai decorrentes.
Il - propor aos orgdos competentes providéncias para a melhoria do processo de
ensino/aprendizagem, pesquisa, extensdo e inovacgao.



lIl - buscar junto ao Napne e Departamento de Ensino condi¢des de permanéncia aos estudantes
com deficiéncia, garantindo condicdes de acessibilidade conforme a modalidade, seja EAD, seja
presencial, seja Hibrido.

IV - decidir sobre desligamento de discentes, de acordo com o que preceituam as Normas para os
Cursos de Pds-Graduacao do IFSertaoPE.

V - elaborar as normas do trabalho de conclusdo de curso (TCC).

VI - aprovar a distribuicdo, remanejamento ou cancelamento de bolsas, quando houver, ouvido o
Colegiado de Curso.

VI - elaborar e encaminhar o relatério anual de atividades aos drgaos competentes do IFSertaoPE
(Coordenacdo de Pesquisa, Inovacdo e Pds-graduacdo nos campi, Coordenacdo geral da Pds-
graduacao, Propip).

Art. 5° Do funcionamento das coordenacdes dos cursos com oferta multicampi.

I. cada campus que participar da oferta de cursos no formato multicampi, devera ser formada uma
coordenacdo local;

Il. a coordenacdo local serd constituida de pelo coordenador e um vice-coordenador;

lll - os representantes das coordenagdes locais, serdao designados pela Dire¢ao Geral de cada
campus, ouvindo o Colegiado de Curso;

V - as Coordenagdes Locais do Curso deverao realizar reunides periddicas.

VI - as reunibes (ordindrias ou extraordinarias) das coordenacbes, serdo realizadas,
preferencialmente, de forma virtual.

VIl. em cada reunido devera ser realizado o registro formal, através de ata com a participacdo de
todo o corpo docente do curso, de forma presencial ou via plataformas digitais;

VII. as atas e demais documentos relacionados aos cursos deverao estar disponiveis a comunidade

interna e externa, via links especificos, na pagina do site institucional do IFSertaoPE;

Art. 6° S3o atribuicdes dos Coordenadores dos Cursos de Pds-graduacao:

| - planejar, coordenar e supervisionar as atividades dos Cursos;

Il - coordenar o processo de selecdo dos candidatos;

lll - preparar a documentacdo e materiais necessdrios para o desenvolvimento das atividades
pertinentes aos cursos;

IV - selecionar docentes dos Cursos;

V - coordenar a atuacdo dos docentes, promovendo a compatibilizacdo dos conteudos
programaticos das disciplinas ao longo de cada curso, em observancia ao cumprimento dos
objetivos das disciplinas;

VI - acompanhar junto ao Napne as necessidades dos estudantes com deficiéncia e informar
sempre que necessario aos profissionais especializados sobre a situacdo e demandas dos
estudantes para acompanhamento do curso;

VIl - promover as condi¢Ges logisticas e a gestdo académica dos cursos;

VIII - apoiar as atividades discentes;

IX - propor alteragdes neste regulamento, quando necessario;

X - realizar alteragdes no calendario e nas atividades previstas, quando necessario;

Xl - presidir o Colegiado do Curso e convocar elei¢des para a Coordenagao do Curso.

XIl - coordenar as reunides da Coordenacao e do Colegiado.

Xlll- submeter ao Colegiado, ao final de cada semestre, o plano de atividades a ser desenvolvido no
periodo letivo seguinte.

XIV - submeter a Coordenagao os nomes dos membros das comissdes de sele¢do para ingresso no
Programa.



XV - submeter a apreciagdo do CPIPG/PROPIP/CONSUP qualquer alteragdo no curriculo e nas
ementas das disciplinas, previamente proposta pelo Colegiado do Curso.

XVI - encaminhar para o colegiado, pedido de cancelamento de matricula em atividade curricular
ou de trancamento do curso.

XVII - encaminhar para o Colegiado, pedido de prorrogacao ou de trancamento do curso.

Paragrafo primeiro: O vice-coordenador do curso atuarda junto com o coordenador, no
desenvolvimento das atividades e atribuicdes da Coordenacdo de Curso.

Paragrafo segundo: O coordenador e vice-coordenador de curso de Pds-graduacdao devem dedicar,
no minimo uma carga horaria de 8 horas semanais, a serem computadas no Plano Individual de
Trabalho (PIT), para o desenvolvimento das atividades administrativas relacionadas a Coordenacdo,
como planejamento, execu¢ao e acompanhamento.

Paragrafo terceiro: para auxiliar no desempenho de suas fungGes, o coordenador podera solicitar
pareceristas, comissdes ou grupos de trabalho, designados por meio de portaria da Diregao Geral
do campus.

Art. 7° S3o atribuicdes da Secretaria de Controle Académico dos Campi em que o Curso de Pds-
graduacao se vincula:

| - Compete a Secretaria de Controle de cada Campi apoiar a gestdao administrativa e académica
dos cursos de Pés-graduacao, incluindo a realizacao de matricula e trancamento de disciplinas,
atendimento aos discentes, acolhimento de requerimentos, emissdo de certificados e histérico
escolar, entre outros, encaminhando a Coordenacdo de Curso, os assuntos que forem de sua
competéncia.

Il - Informar a Coordenacdao de Curso sobre a matricula de estudantes com necessidades
especificas.

Art. 8° Da permanéncia no cargo.

| — Perderd o mandato o Coordenador que ndo participar, sem justificativa, das convocacoes de
reunides pela Direcdo de Ensino, ou equivalente, a 2 (duas) reunides ordinarias consecutivas.

Il — vir a ter exercicio profissional ou representatividade diferente daqueles que determinaram sua
designacao;

Il — perder o vinculo com que justificou a sua escolha ou eleicdo como coordenador de curso;

IV — ndo cumprir com as atribuicGes estabelecidas na Resolucdo ou Legislacdo vigente, as quais
estejam devidamente registradas;

TITULO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° Os casos omissos serdo solucionados em conjunto com a Coordenacdo geral de Pos-
graduacgdo ou equivalente.

Art. 10 Esta normativa entrara em vigor na data de sua aprovacao.

Petrolina (PE), XX de xxxx de 2023.

Maria Leopoldina Veras Camelo
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